
Ausbildung

Kaufleute Büro-
management 
(m/w/d)

Du liebst Organisation, schreibst gerne Listen und dich bringt nichts so schnell aus der Ruhe? 
Dann bist du bei uns richtig. Als unabhängiges Medienhaus setzen wir auf 

technologiegetriebene Nachrichten und moderne, nachhaltige Kommunikation. Mit den 
Kenntnissen aus deiner Ausbildung kannst du zur Bereicherung für jedes Büroteam werden.

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung an

Dein Profil:
• Du kannst sicher mit Zahlen umgehen

• Du bist auffassungsstark, organisiert und 
aufgeschlossen

• Du arbeitest gerne am Computer und besitzt 
kannst gut mit MS Office umgehen

• Du hast mindestens einen guten 
Realschulabschluss

• Du interessierst Dich für kaufmännischen 
Tätigkeiten

Was Dich erwartet:
• Einblicke in die Organisation des 

Büroalltags

• Tätigkeiten im Finanz- und Personalwesen 
und dem Vertrieb

• Kennenlernen der Büro- und 
Geschäftsprozesse eines Medienhauses

• Erlernen der Arbeitsmethoden und 
Vorgänge der Finanzbuchabteilung

Wir machen dich fit!

karriere@fachverlag-thueringen.de

https://www.wiyou.de/
https://www.facebook.com/Wiyou/
https://www.instagram.com/wiyoumagazin/

